EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 1 AL 31 DE MARZO 2022

Obligaciones:

Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje en cualquiera de las
estrategias de respuesta institucional para los diferentes grupos poblacionales objeto de
Formacion Profesional Integral.

Inicio Herramientas G.A.1.pdf % m @ ; .
B % & 8 Q ®© o B L a D WwQ a B e

¢ slqa

PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE:

« Denominacién del Programa de Formacién: CURSO INTRODUCTORIO A LA FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL

Cédigo del Programa de Formacién: 41311582

Nombre del Proyecto: N/A

Fase del Proyecto: N/A

Actividad de Proyecto: N/A

« Competencia: IDENTIFICAR LA DINAMICA ORGANIZACIONAL DEL SENA Y EL ROL DE LA
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL DE ACUERDO CON SU PROYECTO DE VIDA Y EL
DESARROLLO PROFESIONAL.

Tead,

de Aprendizaj;

1. Identificar la dindmica organizacional del SENA, su estructura corporativa, politicas y
normatividad esencial de acuerdo con los pardmetros establecidos por la entidad.
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ACTA No. 01
ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA
CIUDAD Y FECHA: Cimitarra, febrero 22 de 2022 HORA INICIO: HORAFIN: 11:00 am
10000 am
LUGAR Y0 ENLACE: Regional Santander
Institucion educativa: Colegio Integrado del Carare | Cenfro de Gestién Agroempresarial del Criente
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Plan de trabajo para el desarrollo del programa articulacion en el afio 2022 (vistas técnicas locales, vistas
tecnicas a CGAD y escuela de carabineros),

2. Horarios para dar cumplimiente con el programa ariculadoe Monitoreo ambiantal
3. Etapa practica
4. Afiliacian ARL

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
3. Elaborar, aprabar al plan de rabajo y pregramacion anual de actividades para la Articulacion con la

Institucion Educativa.
4. Definir la modalidad de elapa practica dal aprandiz

5. Analizar la importancia de afiliacion a ARL

DESARROLLO DE LA REUNION

En las Instalaciones de la institucién educativa Colegio Integrade del Carare s& reunleron: Jorge William
Espinosa Gonzalez y Ruby Milena Cadena Zarate instructores designados por el SENA, Deiber Solin Saenz
Quiltlan docente homdlogo de la instilucidn educaliva, para elaborar, concerar y aprobar la programacion de
las jornadas de trabajo a realizar por parte del instructor del SENA, tenlendo como referencia las horas directas
de formacidn, las hoeras asignadas por cada une y los acuerdos con la comunidad educativa, la cuales
permitiran dar cumplimiento y alkcance de los centenidos de programa, Técnico en monitoreo amblental.

De acuerde con lo concerlade por las partes se planea el desarmallo de las sigulentes jornadas de trabajo por
parte de los instructores, Jorge William Espinosa Gonzdlez y Ruby Milena Cadena Zarate:
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Dar cumplimiento estricto a los Manuales del Sistema Integrado de Gestion y demas normas
que regulan la Formacion Profesional Integral en el SENA y ademas a entregar
oportunamente las listas de aprendices inscritos, seleccionados, las planillas debidamente
diligenciadas y demas documentos requeridos por la Gestién de Centros y Registro y

Certificacion.

M Gmail

ruby milena cadena Zarate <ruby.cadena@gmail.com>

3 FICHAS ARTICULACION LUNES

1 mensaje

Francisco Quiroga Martinez <quirancisco@misena.edu.co>

Para: ruby milena cadena Zarate <ruby.cadena@gmail.com=, Jeny Andrea Osma Fontecha <jeosmafo@misena.edu.co>

25 de febrero de 2022, 10:34

Profe buenos dias, le doy a conocer los datos de la ficha que inicia el LUNES, recuerde que solamente tiene plazo de inscripcion hoy VIERNES hasta el DOMINGO a las 12 de la

Noche

No. de codigo de ficha 2503511

No. de cddigo de empresa para matricula de aprendices 1711628
Fecha de Inscripcion del 25/02/2022 al 27/02/2022- 12 de la noche
Fecha de inicio curso 28/02/2022

CIMITARRA COLEGIO INTEGRADO DEL CARARE

No. de codigo de ficha 2503512

No. de codigo de empresa para matricula de aprendices 1711649
Fecha de Inscripcion del 25/02/2022 al 27/02/2022- 12 de la noche
Fecha de inicio curso 28/02/2022

CHIPATA COLEGIO TIERRA NEGRA

No. de codigo de ficha 2503514
No. de codigo de empresa para matricula de aprendices 1711650
Fecha de Inscripcion del 25/02/2022 al 27/02/2022- 12 de la noche
Fecha de inicio curso 28/02/2022
PUERTO PARRA COLEGIO INTEGRADO




M G ma|l ruby milena cadena Zarate <ruby.cadena@gmail.com>

Solicitud Inscripcién Ficha 2503514 Puerto Parra

1 mensaje

ruby milena cadena Zarate <ruby.cadena@gmail.com> 12 de marzo de 2022, 16:26
Para: Jeny Andrea Osma Fontecha <jeosmafo@misena.edu.co>

Cordial Saludo Jenisita,
El presente correo es con el fin de solicitar la inscripcion de los aprendices del Colegio Integrado de Puerto Parra:

No. de codigo de ficha 2503514
No. de codigo de empresa para matricula de aprendices 1711650
PUERTO PARRA COLEGIO INTEGRADO

Anexo listado de aprendices (25 en total) y el oficio de solicitud del colegio de apertura de la ficha y certificado de
grado noveno. En dicho listado aparecen 26 estudiantes pero hay una nifia que no se puede inscribir porque se
encuentra matriculada en un técnico en Barrancabermeja. Nuevamente informo que aun no se tienen los documentos
para poder realizar la matricylg

Participar en procesos de promocién de los programas de Formacion Profesional Integral,
servicios y actividades de divulgacién tecnolégica programados por el Centro.
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Mi estado
Ayer 450 p. m

Centro de Gestion Agroempresarial del Oriente

Tecnologo en
Gestion de la produccién agricola
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Rendir oportunamente los informes requeridos sobre las acciones encomendadas y los
productos resultantes de procesos de Formaciéon Profesional.
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Seguimiento inscripcién aprendices Colegio Puerto Parra
1 mensaje

ruby milena cadena Zarate <ruby.cadena@gmail.com> 2 de marzo de 2022, 10:46
Para: Jeny Andrea Osma Fontecha <jeosmafo@misena.edu.co>, Cesar Fernando Palencia Lopez
<cpalencial@sena.edu.co>

Cordial Saludo Apreciados Jenny y Coordinador Cesar,
El presente correo es informar la situacién que se presenta en el Colegio Puerto Parra, solo ha enviado documentos
de identidad de 12 muchachos

y la ficha para inscribir ya se cerré.

La profesora Mery me indica que hasta no tener los documentos de los estudiantes que van a estar en el tecnico no
envia el certificado con el listado porque aun no se desconocen cuantos estudiantes salen.

Quedo atenta, al proceso a seguir ya que esto retrasa las actividades administrativas y de formacion puesto que aun
los aprendices de peurto parra no estan inscritos en sofia plis puesto que la ficha ya se cerré y tampoco se podran
entregar los documentos fisicos para su respectiva matricula (es decir, no se cumpliran con los tiempos estipulados
para la entrega de documentos).

Cordialmente,

Duhwv Milana Ffadana Zarata




ACTA No. 01

ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA

CIUDAD ¥ FECHA: Chipata, fabraro 16 de 2022 HORA INICIO: HORA FIN: 11:00 am

B:00 am
LUGAR Y/O ENLACE: Regional Santander
Institucion educativa Tierra Megra Canitro de Gaslion Agroeemprasarial del Orenta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1, Plan de trabajo para el desarrollo del programa arliculacian en el afo 2022 (vistas técnicas locales, visitas

técnicas @ CGAQ v escuela de carabineros).

2, Horarios para dar cumplimiento con el programa articulado Monitoreo ambiantal
3. Etapa practica

4, Afiliacian ARL

OBJETIVO{S) DE LA REUNION:
1. Elaborar, aprobar el plan de rabajo v programacion anual de aclividadas para la Articulacian con la
Institucion Educativa,
2. Definir |la medalidad de etapa practica del aprendiz
3, Analizar la importancia de afiliacion a ARL

DESARROLLO DE LA REUNION

En las Instalaciones de la institucidn educativa Tierra Negra, se reunieron: Jorge William Espincsa Gonzédlez
¥ Ruby Milena Cadena Zarate Instructores designados por el SENA, Leomary Nino Barajas Rectora Institucidn
educativa y Anabel Rodriguez Angarita docente homdloge de la IE, para elaborar, concerlar v aprobar la
programacion de las jornadas de trabajo a realizar por parte de los instructores del SENA, teniends comao
referencia las horas directas de formacion, las horas asignadas por cada uno v los acuerdes con la comunidad
educativa, la cuales permitirdn dar cumplimients y alcance de los conlenidos de programa, Técnico en
manitorea ambiental.

Dia acuerds con lo cancanado por las parles se planea &l desarrolle da las siguientes jornadas de trabajo per

parte de los Inslructores, Jorge Willlam Espinosa Gonzadlez y Ruby Milena Cadena Zarate:

Reportar en el sistema Sofia Plus en un plazo maximo de 5 dias habiles, todas las
actividades que de acuerdo con los procesos que son de su responsabilidad, garantizando
la calidad de la informacion y su coherencia con el proceso formativo, tales como: Registro
de los juicios evaluativos; Creacion de rutas y asociacion de aprendices; Registro de juicios
evaluativos del reconocimiento de aprendizajes previos;, Comunicar al Coordinador
Académico oportunamente anomalias, inconsistencias, novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la informacion
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La operacion se realizo exitosamente
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Evaluar Ruta de Aprendizaje Seffor Instructor: Antes de proceder a asoclar [ ruta de aprendizaje al Aprendiz, debe indicarle a cada Aprendiz que verifique sus datos basicos (Tipo
de documento, niimero de documento, nombres, apeliidos), esto, con el fin de evitar errores en el proceso de certificacion del Aprendiz Recuerde que
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Consultar Aprendices

La operacion Asociar aprendices a ruta se realizé exil | 26 i i a la Ruta de izaje: MONITOREO

AMBIENTAL CICA 2022. Se ha enviado un correo electronico a los aprendices asociados a la ruta
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Hacer cumplir con el reglamento del aprendiz.




Las demas que se requieran para el cumplimiento del contrato y que sean concertadas
con la supervision del contrato

=]
modelo integrodo
“MO or " El servicio pdblico Funcidn
¥y gestidn es de todos Pablica

Verificado el aplicativo del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion

Hace constar que:

Ruby Milena Cadena Zarate

Participd y completé con éxito el Modulo de Fundamentos Generales del curso
virtual del Modelo Integrado de Planeacién y Gestién - MIPG

WIPG VERSION 11 (2021)

Maria del Pila
Directora de Gestidon y Desemnpedio institucional

anélez

FIRMA

RUBY MILENA CADENA ZARATE
C.C. 63437560
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3426922



